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Exempel pa:
Organisation och ansvar vid ett

Orienteringsarrangemang
500-1000 deltagare

Detta dokument ar en omarbetning av det som anvandes for 25mannakorten 2005 med erfarenheter
fran Jarfalla OKs hosttavling 2006 inbakade. (Ursprungsforfattare: Rickard Imark, Tullinge SK)

Organisation och ansvar 1
Exempel pa olika Organisationsplaner 2-3
1.  Tavlingssekretariat/Tavlingsadministration: 4
3. Sekretariat/Mal: 4
3. Resultat: 4
4.  Direktanmalan: 5
5. Speakerservice: 5
6. Banlaggning: 6
7. Markoch Vilt: 6
8.  Start: 7
9. Arena: 7
10. Servering: 8
11. Trafik och Parkering: 8
12. Barnpassning och Miniknat: 9
13. Forsta hjélpen: 9
14. Priser och prisutdelning: 10
15. Press/info: 10
16. Personal: 10
17. Tévlingskassor: 11
18. Tavlingsledare: 11

Brev till alla huvudfunktionarer

I host ska klubben arrangera arets DM. Tavlingsdeltagarna vill sjalvfallet Iamna ett orienteringsarrangemang
nojda och belatna och samma galler givetvis oss i arrangdrskaren nér vi deltar via andra féreningars tavlingar.
Dérfor ar det viktigt att alla funktionsansvariga och medhjalpare ténker sig in i vad som gor en sjalv glad och
belaten med en tavling och vad vi ska forsoka undvika for att inte vara gaster ska bli missnojda.

Som funktionsansvarig ska du inkomma med 6nskemal om specifika personer och det totala personalbehovet for
att funktionen ska flyta. Detta gors till Personalansvarige och/eller Tévlingsledningen.

Du skall forbereda din del av arrangemanget = planera lokal, skaffa prylar/skyltar, samordna med
andra funktionsansvariga som du ar beroende av/levererar till etc. Dina materialbehov framfor du till Arena-
chefen som samordnar och svarar for eventuell nyanskaffning.

2-3 veckor fore tavlingen paminner du dina funktiondrer att det snart &r dags for tavlingen och informerar om
vad som ska gdras, samlingsplats och tid etc.

Under tavlingen ska du fa dina funktiondrer att jobba som du tankt samt se till att ditt omrade blir rivet, packat
och stédat nar arrangemanget ar klart. Tank ocksé pa reservrutiner om nagot skulle klicka.....

Alla funktionérer ska hjélpa till med rivning och stadning.

Bra att ta med sig till tdvlingen (géller alla): Hammare, spik, skruvdragare, skruv, kniv, spett, yxa, fet
tuschpenna, héftpistol, (isolerings)tejp.
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Exempel pa tavlingsorganisation

Tavlingsledning

( Bildar normalt en grupp ddr funktionsansvariga bér ingd)

Tavlingsledare

Bitr. tavlingsledare
Banlaggningsansvarig
Tavlingsadministrationsansvarig
Arenaansvarig
Ekonomiansvarig

Markagarkontakt

Tavlingsadministration

Ansvarig Tavlings-adm
Tavlingssekreterare
Sekretariat/tavlingsexpedition
Startansvarig

Mal

Speaker

Arenaproduktion
Online/Kontrollenheter
Direktanmalan

Banlaggning

Banlaggningsansvarig
Online/Kontrollenheter
Kontrollutsattning +vakter
Vatska

Viltrapport
Markéagarkontakt?
(Kartritning)

Arenafunktionen

Arenaansvarig/Végvisning
Parkering
Materialhantering/rivning
Miljo

Sanitet/(dusch o toa)
Sakerhet/bevakning

El

VIP

Vatska

Forsta hjalpen/Sjukvard

Miniknat
Barnassning
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Exempel pa tavlingsorganisation

Orienteringstavlingen, langdistans

Tavlingsledare
Personalansvar
Kalle P

Tavlingssekreterare/

Banlaggnings

Bitr. Tavl.ledare
Arena-chef
Biggan L

Téavlingskassor
XXXXX

Servering
XXXXXXXX
XXXXXXXX

Parkering/Trafik
XXXXXX
XXXXXXXX

Barnpassning/Mimiknat
XXXXXXXX
XXXXXXXXX

Priser
XXXXXXXXX
XXXXXXXX

Téavlingsadministration ansvarig
XXXXXXX
Start Mark och Vilt Bygga/material
XXXXXXX XXXXXXXXX XXXXXXXX
XXXXXXX XXXXXXX
Sekretariat/Mal Banlaggning Forsta hjalpen
HXXXXXXXX XXXXXXX XXXXXXX
XXXXXXXXX XXXXX
Resultat Dusch/Toa
XXXXXXXXXX XXXXXXXX
XXXXXXX
Press/Info
XXXXX
Speaker
XXXXXXXXXX
Direktanmalan
XXXXXXXX —
Bankontroll Tavlingskontroll
XXXXXXXXX XXXXXXXXX
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1. Tavlingssekreterare

1.1. Ansvar + arbetsuppgifter
- Ansvarig for planering och organisation av tévlingsanméalan och resultatservice.
- Annonser i StOF-nytt och eventuellt andra tidningar och media.
- Informera boende i naromradet och annan allmanhet som kan behova fa veta vad som ar pa gang.
- L&gga in tavlingen i Eventor och klubbens hemsida. Hélla uppgifter uppdaterade. Oppna anmélan.
- Utse internetansvarig/webbredaktor.
- Tillsammans med tavlingsledare férfatta inbjudan och PM
- Anskaffning av nummerlappar i samrad med funktionerna Banlaggning, Sekretariat, Speaker.
- Tillsammans med prisansvarig, koordinera tider for prisutdelning och info till pristagare.
- Med startfunktionen komma 6verens om rutin for start.
- Med start-, och direktanmalan funktionen bestdmma rutiner for startbevis.

1.2. Koordinera med
- Tavlingsledare
- Sekretariat/Mal
- Banlaggning
- Start
- Arena
- Direktanmalan

2. Sekretariat/Mal

2.1. Ansvar + arbetsuppgifter
- Berékna och till personalansvarig anmala behov av medarbetare och delansvariga, utbilda dem.
- Skaffa Sl-enheter for banlaggning, start, mal, sekretariat. Samordna med banlaggare, startansvarig.
- Skaffa IT-utrustning och programvaror (OLA).
- Anskaffa hyrbrickor.
- Katastrofrutin/elavbrottsrutin.
- Planering av och genomfarande av uppbyggnad malfalla inklusive malbanderoll och mal-, expeditionsvagn
- Programmering Sl-enheter (nollning, check, start och mal).
- Med Banlaggning planera reservrutiner for kontrollenheter eller malenheter som slutar fungera.
- Organisera utlamning och aterlamning av hyrbrickor.
- Anmadlan, rutiner och genomférande. Eventor och email samt eventuell post. Hantering efteranmalan.
- Tillsammans med Banlaggning planera forsta start, startdjup, startmellanrum, startnummer for elitklasser.
- Lottning, startlistor, starthnummer/nummerlappar. Lagga ut startlistor i Eventor och klubbens hemsida.
- Uppsattning malstamplingsenheter.
- Checka malstamplingsenheterna s att alla har samma tid pa klockan under hela tavlingen.
- Skyltning, ”Klagomur”, ”Hyrbrickor” m.m.
- Faststalla tavlingstiden.
- Snitsla fran sista kontrollen.
- Mél/brickavlasning.
- Insamling hyrbrickor. Insamling av kartor vid speciella tavlingar
- Utskrift resultatlistor.
- Rod utgang/klagomur.
- Resultatredovisning pa Internet. Eventor, Winsplits och klubbens hemsida.
- Faktureringsunderlag startavgifter etc.
- Gora tavlingsrapport i Eventor. Meddela Tavlingsledaren nér det &r gjort.
- Packa ihop bord o stolar rivning av fallor, talt m.m. efter tavling.

2.2. Koordinera med
- Tavlingsledare
- Banl&ggning
- Start
- Arena
- Tavlingskassor
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3. Resultat

3.1. Ansvar + arbetsuppgifter
- Berdkna behov och till personalansvarig anméla behov av medarbetare, utbilda dem.
- Planera placering och utnyttjande av resultattavlan.
- Skaffa klasskyltar och satta upp dem pa resultattavlan innan tavlingen startar.
- Lopande hamtning fran sekretariatet och uppsattning av resultatlistor.
- Skaffa information om antal priser per klass fran Prisutdelningsfunktionen och ansla detta pa resultattavlan.
- Rensning och rivning av resultattavla efter tavlingen.

3.2. Koordinera med
- Arena
- Sekretariat/Mal
- Prisutdelare

4. Direktanmaélan till Oppna Motionsbanor

4.1. Ansvar + arbetsuppgifter
- Direktanmalan, rutiner vid bade anmélan och betalning/fakturering.
- Berdkna behov och till personalansvarig anméla behov av medarbetare, utbilda dem. Anmalningsvard!
- Bestdmma ekonomisk hantering, kontanter, betalkort, fakturering.
- Berdkna behov av véxelkassa for direktanmalan. Meddela Téavlingskasséren om behovet.
- Uppskattning av kartbehov per Oppen Motionsbana.
- Utdelning av hyrbrickor.
- Registrering av lopare i tdvlingsdatabasen.
- Kartor att visa for de som vill vélja bana.
- Skyltning: ”Direktanmélan”.
- St&dning och rivning av télt efter tavling.

4.2. Koordinera med
- Tavlingsledare
- Banl&ggning
- Start
- Arena
- Tévlingskassor

5. Speakerservice

5.1. Ansvar + arbetsuppgifter
- Tillsammans med Tavlingsledare engagera speaker.
- Berdkna behov och till personalansvarig anméla behov av medarbetare och delansvariga, uthilda dem.
- Beddma behovet av att kontakta STIM for ev musikuppspelning.
- Skaffa IT-utrustning. Testa att speakerstodsprogram finns och fungerar.
- | ett tidigt skede, tillsammans med Banldaggning, planera radiokontroller, arenapassage, forvarning mm.
- Anskaffa ljudanldggning/hdgtalare, utrustning for radiokontroller, férvarning.
- Skaffa évrig utrustning som papper, bord, stolar etc.
- Se till att speaker far startlista, tavlingsinformation, évrig information. Samarbeta med Press/Info.
- ”Katastrofrutin”/elavbrottsrutin.
- Eventuell reklam for servering o liknande. H6r med ansvarig fér servering och tavlingsledare.

5.2. Koordinera med
- Tavlingsledare
- Banlaggning
- Arena
- Tévlingsadministration
- Press/Info
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6. Banlaggning:

6.1. Ansvar + arbetsuppgifter

- Tillsammans med Tévlingsledare och Mark-Viltansvarig planera tavlingsomradet utifran vilt och

naturhansyn.

- Berakna behov och till personalansvarig anmala behov av medarbetare och delansvariga, utbilda dem.

- Tillsammans med Tavlingsledare och berdrda funktionsansvariga planera klassindelning, start, mal och arena.

- Planera viltzoner tillsammans med jagare, ge kartunderlag till Mark-Viltansvarig.

- Lagga banor for tavlingen.

- 1 god tid ordna provldpning och vara lyhdrd for kommentarer till banorna.

- Ta fram och leverera kontroll- och banunderlag till bankontrollant.

- L&mna material till StOF for speciell ungdomsbanegranskning.

- Halla kontakt med kartritare for ev. justeringar. Vem skater karttryckningen?

- Tillsammans med tavlingsadministration, Sekretariat bestdmma behovet av karta och banor.

- Boka tryckning av karta/banor och halla i och lamna underlag infor tryckning.

- Tillsammans med startchef planera vég till start m.m.

- Samverkan med Tavlingssekreterare/sekretariats-, Direktanmélansansvarig om antal kartor per bana/klass.

Extra fargutskrifter om gynnsam vaderlek?

- L&mna underlag till sekretariatschef for lottning, delta vid lottning) (klasser/banor, gemensam forstakontroll

- Bitrada Startfunktionen vid plockning av kartor i kartfodral.

- Skriva ut tillrdckligt med I6sa kontrollbeskrivningar (OBS rejéla reservvolymer).

- Uppfoljningskartor (kan vara svartvita) i U-klasser.

- Tillsammans med Tavlingssekreteraren/sekretariatet forbereda tavling, kontroller/kodsiffror, Sl-enheter
(obs! kontroller som passeras av manga bor ha dubbla enheter).

- Bitrada Sekretariat vid programmering av Sl-enheter (nollning, check start och mal).

- Personal i skogen med extra enheter som kan bytas nar nagot gar sénder eller saboteras.

- Kontrollutsattning+ glada och sura gubbar”.

- Kontrollépning + reservstamplar?

- Underlag till speaker, idealtider etc

- Ge "rod utgang" arbetsunderlag i form av Karta med alla kontroller och kodsiffror, alla banor m.m.

- Snitsling av ev. otydliga stigar, forbjudna omraden och viltzoner. Planera arena-snitsling och eventuella
skyltar forbjudet/tavlingsomrade med Arena-funktionen

- Ev kartprov pa Arenan och vid Start. Samordna med Startfunktionen.

- Inplockning av allt material i skogen i form av snitslar, kontroller mm efter tavlingen.

6.2. Koordinera med
- Tavlingsledare
- Mar och Vilt
- Tavlingsadministrations ansvarig inklusive direktanmalan
- Start
- Arena
- Speakerservice
- Bankontrollant

7. Mark och Vilt

7.1. Ansvar + arbetsuppgifter
- Tillsammans med Téavlingsledare, Banlaggare planera tavlingsomradet.
- Hos markagare, naturvardare och jagare samrada om marken for tavlingen.
- Planera eventuell viltavdrivning och eftersok vid eventuell viltolycka.
- Sékerstalla att viltrapport-plats finns tydligt skyltad i anslutning till utgang fran malfallan.
- Fora in viltrapporter (tid, riktning, antal djur) pa sérskild karta.
- Ha kontaktuppgifter p markagare och jagare.
- Sammanstélla rapport till jagare/markégare efter tavlingen.

7.2. Koordinera med
- Tavlingsledare
- Banl&ggning
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8. Start

8.1. Ansvar + arbetsuppgifter
- Berakna behov och till personalansvarig anmala behov av medarbetare och delansvariga, utbilda dem.
- Tillsammans med banléggare och Arena-ansvarig planera vag till start.
- Planera byggnation och utrymme for starten.
- Snitsling och skyltning till start samt skyltning vid start.
- Bestallning av kartfodral- Antal i samrad med banléggaren.
- Packa kartor i kartfodral.
- Av banlaggare erhalla och satta upp tillrackligt med definitioner (OBS rejéla reservvolymer).
- Antal direktkartor! Uppfoljningskartor (kan vara svartvita) i U-klasser.
- Rutiner for bricktdmning, checkning, startstampling for 6ppna klasser/direktanmélan.
- Tillsammans med tavlingsadministration forbereda rutiner rutin for tomnings-, check- och
startenheter som slutar fungera.
- Forbereda rutin for sen ankomst.
- Rapportera startade enligt checklistor samt checkenheter.
- Overdragsklader och transport till TC. Samordna plats med TC-ansvarig.
- Hantering av nummerlappar.
- Startlistor vid start.
- Ev. kartprov. Samordna med Banl&ggning.
- Startklocka (+ reservrutin) och skyltar.
- Riva och stéda startplats efter sista startande.

8.2. Koordinera med
- Tavlingsledare
- Banlé&ggning
- Tavlingsadministration
- Direktanmalan
- Arena

9. Arena:

9.1. Ansvar + arbetsuppgifter
- Tillsammans med tavlingsledare och banldaggare planera Arena och koordinera uppbyggnad.
- Insamla materialbehov fran huvudfunktionarerna inom arenafunktionen, ev dven startfunktionen.
- Ta tidigt fram en hyfsat skalenlig Arena-karta som planeringsunderlag for alla huvudfunktiondrer.
- Eventuell vakthéllning innan tavlingen.
- Rivning + stadning efter tavling. Planera genomférande och arbetslag! Alla ska hjalpa till.

- Arena: el-ansvarig
- El, i samverkan med Tavlingssekreteraren/Sekretariat/Direktanméalan/Speakerservice/Servering.
- Jour vid elavbrott under tavling.
- Medverka vid rivning av el-utrustning efter tavling.

- Arena: byggansvarig
- Arena-byggnationer, taltanskaffning.
- El, samverka med el-ansvarig.
- Vatten till servering, dricksvatten pa arenan.
- Skyltar + infopale med STOR arena-karta. Tavla fér PM, startlistor och resultat!
- Snitsling/avsparrningar. Samverka med banléggare.

- Arena: Dusch/Toa/Renhallning
- Berdkna behov och skaffa medarbetare och delansvariga, utbilda dem.
- Kontakter med kommunen for ansdkan om att anlégga tillfallig dusch.
- Vatten i samverkan med Byggansvarig.
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- Dusch, vatten och avlopp. Behov antal strilar: 4/500 deltagare damer respektive 3/500 deltagare herrar.
- Berékna ca 25 I/person i vattenatgang. Kvinnor forbrukar mer, schamponering och hérbalsamering”.

- Toaletter, behov antal, papper, handtvétt!!. OBS! Urinoar for herrar kortar koer.

- OBS Toa i damdusch, toa for servering och barnpassning.

- Renhallning av toaletter under tavling, pafyllinad av papper etc.

- Renhallning/atervinning sopsackar 6ver hela arenan.

9.2. Koordinera med
- Tavlingsledare
- Banlaggning

10. Servering:

10.1. Ansvar + arbetsuppgifter
- Planera forséljning, varubehov etc.
- Berdkna behov och skaffa medarbetare och delansvariga, utbilda dem.
- Livsmedelshygien.
- Samverka med Arena om vatten-, elbehov samt bygge av fallor kring marka.
- Anskaffning och returer av varor.
- Rutiner for extra leveranser under tavling.
- Planera véxelbehov samt hur man ska genomfora kassaredovisning.
- Kortbetalning, ar det ett alternativ?
- Sékerstalla att personalen han skéta livsmedelshygienen i samband med toalettbesok mm.
- St&da och riva all utrustning efter tavlingen.

10.2. Koordinera med
- Tavlingsledare
- Arena
- Tavlingskassor

11. Trafik o Parkering:

11.1. Ansvar + arbetsuppgifter
- Berékna behov och till personalansvarig meddela behov av medarbetare och delansvariga, utbilda dem.
- Behovs polistillstand? Vagavstangning? Hastighetsnedséttning?
- Planera trafik /parkering i samrad med tavlingsledare och Arena-chef.
- Skapa floéde och minsta mojliga stockning vid infarter till parkeringen. VVagvisning, trafikflode, skyltar.
- Planera placering och skaffa skyltar for viltvarning.
- Snitsling och skyltar fran P till TC. Nedplockning efterat.
- Berdkna behov av antal p-platser for bil resp. buss.
- ca 500 bilar fér 1000 anmalda (inkl. direktanmalan) + 50 funktionéarsbilar
- Skaffa reflexvéstar och P-spadar.
- Raddningsvag.
- Rutin/flode for insamling/betalning av p-avgifter nér bilar parkerat.
- Berdkna véxelbehov. Skaffa véxel hos tavlingskassor.
- Redovisning av P-avgifter.
- Avstangning/6ppning av védgar.
- Inspektera parkeringsytorna noggrant. Kontrollera att det inte finns sank mark, gropar, stenar,
mm som kan orsaka att bilar fastnar eller skadas. Snitsla av de eventuella ytor som inte kan anvéndas.
- Markera med snitslar, riktpinnar eller annat, en frontlinje for varje parkeringsrad. Packningstathet: se skiss.
- VIKTIGT! Fyll parkeringsraderna fran ratt hall, for att uppnd minsta mojliga avstand mellan bilarna i sidled.
- Stada Parkeringsomréadet samt plocka ner skyltning efter tavling.

11.2. Koordinera med
- Tévlingsledare
- Arena
- Tavlingskassor
- Ev. polis o vdgmyndighet/kommun samt markagare/kommun for trafik och parkering.
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12. Barnpassning och Miniknat:

12.1. Ansvar + arbetsuppgifter
- Berdkna behov och skaffa medarbetare och delansvariga, utbilda dem.
- Planera yta, télt, avsparrning, avgifter, oppettid etc. i samrad med Tavlingsledare, banldggare och Arena-chef.
- Utred behov av Toa i ndrheten av barnpassningen tillsammans med tavlingsledaren.
- Samrad med tavlingsledare och banlaggarna om plats for Miniknatet.
- Be banlaggare om utdrag/forstoring av karta for miniknat. Fargkopiering?
- Skaffa nummerlappar el. dyl. fér barnen.
- Rutiner for inskrivning och utskrivning.
- Ragga leksaker etc.
- Forsta hjalpenkit med plaster, rengéringsvatska mm.
- Reservvétska och foda for hungriga barn.
- Fixa miniknatsbana. Konstnérlig frihet, teamatank gor det extra roligt.
- Ragga/handla pris fér miniknat. Kul diplom?
- Snitsling och kontroller/stamplar for miniknat.
- Berékna forvantat antal barn.
- Stdda och plocka ner télt, snitslar, m.m. efter tavling.

12.2. Koordinera med
- Tavlingsledare
- Banl&ggning
- Arena

13. Forsta hjalpen:

13.1. Ansvar + arbetsuppgifter
- Berékna behov och till personalansvarig meddela behov av medarbetare och delansvariga, utbilda dem
- Planera yta, télt, 6ppettid m.m. i samrad med Tavlingsledare och Arena-chef
- Planera utryckningsvég in och ut for ambulans med trafikchef och Arena-chef
- Forhandsinfo till raddningstjanst/narliggande sjukhus eller jourhavande lakare. Lékare pa plats ar en fordel.
- Mobiltelefoner for larm samt fardig végbeskrivning for ev. ambulansutryckning, Ta kontaktuppgifter
till anhériga och forening, kalla vid behov pa dessa via speaker.
- Rutin/bar for att vid behov hamta ndgon i skogen.
- Dimensionera material och utrustningsbehov och inforskaffa detta.
- Skyltning till Forsta hjalpen i samrad med Arena-chef.
- Ev. ha tejpservice samt massage mot betalning. Tank pa vaxelbehov utdka behov av yta/tilt.
- St&da och riva télt efter tavling

13.2. Koordinera med
- Tavlingsledare
- Arena-chef
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14. Priser och prisutdelning:

14.1. Ansvar + arbetsuppgifter

- Berdkna behov och till personalansvarige meddela behov av medhjélpare, utbilda dem. Gérna en ’stjarna”

som prisutdelare till ungdomar

- Planera antal priser och tider samt yta/bord m.m. i samrad med Tavlingsledare, Arena-chef och
Tavlingssekreterare/sekretariat.

- Ragga/inforskaffa priser for elit och ungdom. Anvand gérna presentkort i elitklasserna.

- Tillsammans med prisutdelare koordinera tider for prisutdelning samt rutin fér information nar
klass &r klar for prisutdelning.

- Lépande utdelning med avprickning for Inskolnings-/Uppfoljningsklasser dar alla far pris

- Rutin for information om prisutdelning/speaker till deltagare.

- StOF har tagit fram ett dokument med forslag pa prisnivaer.

14.2. Koordinera med
- Tavlingsledare
- Arena-chef
- Tavlingsadm/sekretariat
- Sponsorer

15. Press/info:

15.1. Ansvar + arbetsuppgifter
- Planera service, yta/talt éppettid m.m. for infokiosk till Press och deltagare pa Arena i samrad med
Tavlingsledare och Arena-chef
- Planera service och information till press fore och efter tavlingen.
- Samrad med tavlingssekreteraren/sekretariatet om hur internetkanalen ska utnyttjas.
- Uppsattning av PM och startlistor
- Skaffa den utrustning du behdver.
- Skyltning med Arena-chef
- Berdkna behov och skaffa medarbetare och delansvariga, utbilda dem

15.2. Koordinera med
- Tavlingsledare
- Arena-chef
- Tavlingsadm
- Prisansvarig
- Press/TT-service

16. Personal

16.1. Ansvar + arbetsuppgifter
- Skaffa personal enligt angivet behov fran Funktionsansvariga.

16.2. Koordinera med
- Tavlingsledare
- Funktionsansvariga
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17. Tavlingskassor

17.1. Ansvar + arbetsuppgifter
- Uppratta och folja upp budget samt bokfora savél kostnader som intékter
- | samrad med servering och direktanmalan ordna véxelkassa
- Hantering av kontanter pé tavlingsdagen
- Betalkortshantering och redovisning kring detta.
- Fakturera startavgifter mot underlag fran sekretariatet
- Stdmma av inbetalda startavgifter mot faktureringsunderlag
- Betala ut mot fakturor/verifikationer som attesterats enligt faststalld rutin
- Berdkna och inbetala SOFT-avgift och tavlingsavgift
- | forekommande fall betala plakettavgift eller UP-avgift déar detta ar beslutat av StOF

17.2. Koordinera med
- Tavlingsledare
- Sekretariatschef
- Direktanmélan
- Marketenteri/Servering
- Parkering

18. Tavlingsledare:

18.1. Ansvar + arbetsuppgifter
- | samverkan med Mark och Viltansvarige sékerstalla att erforderliga mark- och jaktkontakter tagits
- Koordinera inbjudan och PM.
- Budget och kapitalbehov, redovisningsrutin med T&vlingskassor.
- Tavlingsrapporter etc.
- Ev sponsorkoordinering och marknadsféring med Press/Info och Prisansvariga
- Tacka markégare, jagare, sponsorer o dyl.
- Huvudorganisation och tillsatta funktionsansvariga i samverkan med foreningens styrelse..
- Planera och leda méten med tavlingsledning resp. med funktionsansvariga.
- Tillsatta bankontrollant och tavlingskontrollant i samverkan med StOF/Féreningsstyrelsen.

89.2. Koordinera med
- Alla huvudansvariga
- Tavlingskassor
- Tavlingskontrollant



